¿Para qué sirve Word? 


WORD es un programa ideal para realizar múltiples actividades, ya 
sea para crear diversos textos como por ejemplo la redacción de 
cartas formales, o bien textos más largos, entre los que se incluyen 
la redacción de libros, también diseño de folletos sencillos, creación 
de carteles, documentos que utilicen tablas, imágenes, flechas, 
formas; se puede aplicar diferentes formatos para la presentación 
adecuada y elegante del documento. 


WORD fue creado en 1983 para un sistema operativo llamado MS- 
DOS y a partir de 1989 se lanza la primera versión para Windows 1. 
Para la versión actual, el archivo de Word se compone de un 
nombre, un punto y una extensión de 4 dígitos (ejemplo: 
documento.docx); dicha extensión hace referencia al formato 
incorporado desde la versión 2007. En las versiones anteriores del 
programa se utilizaba la extensión .doc; la cual es compatible con 
todas las nuevas versiones. 


Algunas fuentes que utiliza Word son: 

Anal 

Times New Román 

Tahoma 
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